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LICEUL TEHNOLOGIC ,, AVRAM IAN ﬁZJ,‘, ~
DE SECRETAR-

ORGANIZEAZA CONCURS PENTRU OCUPAREA PUSTUL
PERIOADA NEDETERMINATA-O NORMA-

In conformitate cu:

-H.G. nr. 286/2011 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale
de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale si a
criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fonduri publice modificati cu H.G. 1027/2014, H.G. 427/2015,
H.G.269/2016.

In temeiul:

- Legii 55/2020 modificata prin Legea nr. 203/16.09.2020, art. II;

Liceul Tehnologic ,,Avram lancu” Tirgu Mures organizeazd  concurs pentru ocuparea
postului vacant de secretar S (secretar cu studii superioare), 1 normd, pentru perioada nedeterminata,
conform calendarului afisat.

I. CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS

L. Conditii generale

I. Cetdfenia roménd, cetifenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul stabil in Romadnia;

2. Cunoagsterea limbii roméane scris si vorbit;

3. Capacitate deplina de exercitiu, stare de sanitate corespunzatoare postului pentru care candideaz,
atestata pe baza adeverintei medicale eliberate de medical de familie sau de unitagile sanitare
abilitate;

4, fndepiinirea conditiilor de studii si dupa caz de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

5. Nu are condamniri definitive pentru savérsirea unei infrac{iuni contra umanititii, contra statului
sau contra autoritafii de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de
fals ori a unor fapte de corupfic sau a unei infracfiuni savarsite cu intentie care ar face-o
incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care aintervenit reabilitarea;

6. Nu a implinit vérsta legald pentru pensionare pentru limita de varsta;

7. Conditiile enunfate mai sus trebuie indeplinite cumulate:
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2. Conditii specifice pentru participare la concurs

|.Studii de nivel superior cu diploma de licenta : Stiinte economice, Drept;

2.Cunostinge privind legislatia din invagamantul preuniversitar;

3.Cunostinte specifice postului, abilitati de comunicare si relatii publice, responsabilitate, elaborare,
redactare §i arhivare documente, aptitudini organizatorice, capacitate de a respecta termene limita,
etc.

4. Cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale;

5. Cunogtinge de utilizare a tehnologiei informatiei operare PC (WORD, EXCEL);

6. Disponibilitate la program de lucru prelungit, flexibilitate, rezisten{ii la stress;

7. Constituie un avantaj experienta in domeniu;

MINISTERUL EDUCATIEI $t CERCETARII

3. Atributii generale specific postului:

Respectarea planurilor manageriale ale scolii

Implicarea in proiectarea activitaii scolii, la nivelul compartimentelor

Realizarea planificérii calendaristice a compartimentului

Cunoasterea si aplicarea legislatiei in vigoare

Folosirea tehnologiei informatice din dotare

Organizarea documentelor oficiale

intocmirea si actualizarea documentelor de studii ale elevilor

Asigurarea evidentei ordondrii §i arhivarii documentelor unititii

Gestionarea documentelor, inregistrarea si prelucrarea informatica a datelor in programele SIIR, etc.
Elaborarea de proceduri operationale

Indeplinirea altor atributii dispuse de seful ierarhic superior si/sau directorul unitaii, care pot rezulta
din necesitatea deruldrii in bune conditii a atributiilor aflate in sfera sa de responsabilitate.

Cererea de inscriere la concurs si documentele solicitate la inscriere se depun Ia
secretariatul Liceului Tehnologic ,, Avram lancu * Tg. Mures, conform calendarului
concursului.

Relatii suplimentare se pot obtine la secretariatul unitatii sau la numarul de telefon 0365882487.

4. Documente necesare pentru inscriere

I.Cerere de inscriere adresata conducerii unitagii scolare;

2.Copia actului de identitate;

3.Copii xerox ale actelor de studii;

4.Copia certificatului de nastere si copia certificatului de ciisitorie (daca e cazul)

5.Hotérare judecdtoreasca pentru schimbarea numelui (unde este cazul)

6.Copia carnetului de munca, conforméa cu originalul sau dupa caz o adeverinta care si ateste
vechimea in munca / Raport per salariat din REVISAL

7.Cazier judiciar;

8.Adeverintd care si ateste starea de sandtate corespunzitoare, eliberatd de catre medicul de familie
au de catre unitatile sanitare abilitate;

9.Curriculum vitae — model European , in conformiate cu modelul prevazut de H.G. 1021/2004;
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Copiile de pe actele de studii necesare se prezinti insofite de documentele originale si se

certifici pentru conformitate cu originalul de citre conducerea unititii;

5. Concursul va consta in urmitoarele probe :

1. Selectia dosarelor de inscriere-se noteazd cu Admis/Respins
2. Proba scrisd- minim50 de puncte-maxim 100 de puncte

3. Proba practicd-minim 50 de puncte—maxim 100 de puncte
4, Interviul-minim 50 de puncte -maxim 100 de puncte

Noti:

Punctajul minim pentru fiecare proba este de 50 de puncte. Candidatii care nu au obtinut minim 50 de puncte
la o proba de concurs nu vor participa la umitoarea proba.
Candidatii pot contesta numai evaluarea propriilor dosare i a propriilor lucriri;

1I. CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI SI DISPOZITII FINALE

Etapa de concurs Data / perioada Observatii
Publicarea anunfului 16.11.2020 Site-ul [SJ Mures,
sediul unitatii

Depunerea dosarelor de inscriere 17.10. -27.11.2020 La sediul unitatii
intre orele 9%-14" scolare

Verificarea si validarea dosarelor 02.12.2020 La sediul unitagii
intre orele 10%°-13% scolare

Publicarea listei candidatilor dupa etapa de | 02.12.2020 La sediul unitatii

verificare si validare a dosarelor ora 13,00 scolare

Depunerea contestatiilor cu privire la | 02.12.2020 La sediul unitatii

rezultatul selectiei dosarelor de inscriere | Intre orele 13%°-14% scolare

Afisarea rezultatelor dupa contestatii 02.12.2020 La sediul unitatii
ora 14 scolare

Proba scrisi 03.12.2020 - La sediul unitatii

Intre orele 97-11 scolare

Afisarea rezultatelor la proba scrisd 03.12.2020 La sediul unitaii
ora 12 scolare

Depunerea contestatiilor la proba scrisa 03.12.2020 La sediul unitdtii
intre orele 12°-12%° scolare

Afisarea rezultatelor dupd contestatii la | 03.12.2020 La sediul unitatii

proba scrisa ora 13%° scolare

Proba practic 04. 12.2020,00 w La sediul unitatii

Intre orele 971 | scolare

Afigarea rezultatelor la proba practica 04.12.2020 La sediul unitaii
ora 12% scolare

Depunerea contestatiilor la proba practicd | 04.12.2020, La sediul unitaii
intre orele 12%- 12°° scolare
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Afisarea rezultatelor dupd contestatii la | 04.12.2020 La sediul unitagii
proba practica. ora 13" scolare

Btuul 04.12.2020 La sediul unitaii
intre orele 13%°-14% scolare

Afigarea rezultatelor dupd interviu 04.12.2020 La sediul unitatii
ora 15% scolare

Depunerea contestatiilor 04.12.2020 La sediul unitdii
Ota 15 %= 15 scolare

Solutionarea contestatiilor i afisarea | 04.12.2020 La sediul unitatii
rezultatelor finale Ora 16,00 scolare
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I. Legea 1/2011-Legea Educatiei Nationale cu modificarile si completirile ulterioare;

2. Legea 53/2003-Codul muncii cu modificirile i completérile ulterioare-republicati;
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unitagilor de invatimant preuniversitar;

4. OMECTS 3844/24.05.2016 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de
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5. Ordinul 5576/2011 privind criteriile generale de acordare a burselor elevilor in invatamantul
preuniversitar de stat;

6. Legea nr 16/1996- Legea Arhivelor Nationale republicati in temeiul art. 248 din Legea nr.
187/2012 si completatd cu Legea nr.138/2013;

7. Hotarére de Guvern nr. 951/28.12.2017 privind modalitatea de subventionare de citre stat a
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